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四 预约借书规则 电子智能设备使用规则 囡
1. 预约借阅图书前， 请首先登录岳阳学院图书馆的官方网

站：https://tsg.yyu.edu.cn/, 通过网站首页
＂

馆藏目录
“

搜索

栏目，或图书馆微信公众号检索所需图书，查询到想要借阅的图书

索书号。

2. 预约途径

(1)通过图书馆官网馆藏查询， 检索到需要 预约的图书，

点击书名进入页面后点击
“

预约
”

， 然后至服务台处联系老师领

取图书即可（预约后三天未取视为预约无效）。

(2)通过微信公众号留言预约：进入图书馆微信公众号，

留言登记姓名、 学号、 书名、联系电话。

(3)直接到总服务台， 根据工作人员要求进行信息登记。

3预约成功后， 工作人员找出相应图书（如果预约的图书复

本全部外借的， 需等待读者归还图书）， 放置于总服务台并通知

读者借书。 读者凭本人一码通到总服务台取书并办理借书手续。

4为不影响图书的流通， 预约借阅的读者请在接到通知三日 ＾ 
内到图书馆总服务台取书。 过期未取的图书则视为放弃借阅， 图

书将被重新上架。

5由千教师教学、 科研工作任务重以及不住校内， 为助力教

职工教学、 科研和学科建设， 教职工预约取书时间可延长至 一

�
�
 

周。

6读者填报信息时， 预约借阅图书的书名及索书号、 姓名、

学号、联系电话等信息须为真实有效信息。
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为充分发挥图书馆电子智能设备

的功能， 为读者提供便捷、 高效的服

务 ， 同时确保设备的 正 常 运 行与安

全， 特制定本规则。

本规则适用千图书馆内所有电子

智能设备， 包括但不限千朗读亭、 报刊机、 视频借阅机、 墨水

屏（阅读本）、 电子书法机、 电子钢琴、 电子棋桌、 静音舱、 电子

阅览区电脑、 电子书借阅机、 有声听书借阅机、 文化有声墙、

蛋椅VR体验系统、 VR心理动感单车、 互动机器人、 文化长

廊、 党建一体机、 党建横屏机以及各类自助服务设备等。

1本馆电子智能设备面向全体本校师生免费开放使用。

2师生在使用电子智能设备前， 应仔细阅读设备旁张贴的

使用方法说明及相关提示信息， 按照正确步骤进行操作 。 对千

操作较为复杂的设备， 如遇疑问可咨询图书馆管理人员。

3. 不得在设备上进行与设备功能无关的活动， 例如不得长

期霸占朗读亭、 静音舱等设备用千自习， 应充分考虑其他读者

的使用需求， 合理安排使用时间。

4如需在设备上安装特定软件或程序， 应先向图书馆管理

人员提出申请， 并在其指导下进行安装。 不得私自安装未经许

可的软件， 以免影响设备正常运行或造成安全隐患。

5爱护电子智能设备， 不得故意损坏、 私自拆装、 移动设 � 

备及其配件。 不得随意插拔设备的网络线路、 电源线等， 避免
� 

因不当操作导致设备故障。 若发现设备有脏污、 损坏或存在故

障等情况， 应及时向图书馆管理人员报告。
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匹文献资源荐购 图书捐赠回

图书馆是学校的文献信息中心， 承担着为教学科研提供各

类文献信息服务的功能。 为完善文献资源结构， 为师生学习、

教学和科研需求助力， 逐步提高文献资源利用率， 图书馆特开

辟文献资源荐购通道。
一、读者荐购原则及须知

1荐购原则：与学校学科建设、专业设置相结合；与教学

科研、专业学习相结合；专业知识和综合素质教育相结合；通

识教育与人文素养相结合；重点学科所需文献和特色文献优先

保障。

2. 荐购须知：荐购适用于大学专科及以上阅读群体的图

书。 荐购书目信息包括：ISBN、书名、作者、出版社；荐购中

外文数据库， 请提供详细的荐购理由及数据商联络信息。

二、读者荐购范围及途径：

荐购范围：中外文图书、期刊、报纸、电子资源。

荐购途径：

1图书馆网站https://tsg.yyu.edu.cn/, 登录 “ 我的图书

馆”，击资源荐购；

2图书馆总服务台， 根据工作人员要求进行登记荐购；

3手机微信端：微信搜索 
＂

岳阳学院图书馆
” 

公众号并进

入， 点击 
“

资源
” 

， 选择 
“

读者荐购" 。

注： 已有馆藏上 不再重复购买。 荐购时请留下联系方式：

工号（学号）及 中对向您反馈荐购信息的处理

结果。

�
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尊敬的老师、亲爱的同学、校友及朋友们：

高校图书馆作为学校的文献信息资源中心， 不仅是大学文

化的重要载体， 更是学术思想交汇的殿堂， 在教学、科研和人

才培养中扮演着至关重要的角色。

为进一步丰富馆藏资源、完善馆藏结构， 我们诚挚地向全

校师生、校友及社会各界爱心人士发出图书捐赠倡议：捐一 缕

书香， 留 一 片深情， 让您的珍藏与智慧成果惠及更多读者， 让

图书在知识的海洋中实现更大价值。

一、捐赠图书类型

图书馆接受以下类别的正式出版物捐赠：

学术著作：各学科专业领域的研究成果、学术论著。

科普读物：自然科学、社会科学等领域的普及性读物， 兼

具知识性与趣味性。

工具书与参考书：字典、词典、年鉴、手册等实用参考资

料， 以及各学科经典教材、辅导用书。

百科全书：综合性或专业性百科全书， 满足系统性知识检

索需求。

文学艺术类书籍：中外文学名著、诗歌、散文、艺术理论

及作品集等。

本校特色出版物：本校师生或校友主编、编著、参编的著

作、教材、论文集等， 凝聚校园学术与文化成果。

二、捐赠方式与流程

捐赠登记：捐赠者可前往图书馆服务台填写《捐赠登记

表》， 注明捐赠人信息、图书清单及捐赠意愿。 图书馆工作人

�
�
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注： (1)第 一阶段学习积分超出部分， 不纳入第二阶段考察；

学习活动参与需通过系统报名、线上或线下签到认证方为有效，

活动类型包括图书馆组织的学术讲座、读书沙龙等。

(2)必须完成新生入馆教育， 才可获取积分。

4学分认定流程：

(1)认定时间：第 2 学期末（第一阶段）、第 6 学期末

（第二阶段）分阶段审核。

(2)学生自查：通过
“

图书馆阅读学习课程评价系统
“

实

时查看个人进度， 确保认定前达标。

(3)辅导员监督：在系统中查看班级学生情况， 提醒滞后

学生。

(4)图书馆审核：专人核对数据， 通过系统开展认定， 提

交信息至各学院。

(5)学院认定：教学院部复核后， 按流程录入学分。

5预警机制：第2学期期中、第6学期期中， 对未达标的学生

各进行一次预警提示。

�
�
 

1扫描二维码或者手机应用市场搜索
“

超星学习通
”

下载

适合自己手机的客户端。

移动图书馆登录流程 DJ

令 Q I.,, 

It ;:�e:• 

4.6***** 9亿 12+ 通过
""人评分 次安毓 汪湛1200岁 安全喳铡

介绍 评论"万 淮荐

＂为用户提供方便快捷的移动学习服务..

2点击右下角
“

我" - "请先登录" - "新用户注册
“

注册

并登录学习通。

3登陆之后， 点击右下角
“

我
”

－点击头像。

4进入账号管理界面， 点击
“

单位设置
＂

绑定学校（岳阳

学院）及学号、 工号。

5点击右上角邀请码输入 "yyxytsg1" 进入岳阳学院图书

馆。

�
�
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匡l 座位预约指引与规则

1. 小程序快捷预约：打开微信
“扫一扫＂ ， 扫描座位预约

小程序码， 跟随页面指引填写信息， 即可快速锁定座位。

＂号绑定

账号解绑

我的信阅

诅鹹矗凋

责濂

2. 公众号通道预约：扫描图书馆官方公众号二维码并关

注， 进入公众号后， 点击底部菜单栏
“

我的图书馆
”

， 选择
“座位预约“ 模块， 按步骤完成预约操作。

线下即时预约：若已到达图书馆， 可直接找到心仪座位，

扫描座位上的专属预约二维码， 实时完成登记， 即到即约更便

捷。

同时， 为了保障座位资源的公平合理使用， 特制定如下预 � 
约规则： �

(1)使用权说明：预约成功的读者拥有对应时段该座位

的优先使用权， 未预约座位或所预约座位失效的读者需让位于

拥有座位使用权的读者。

(2)签到要求：需在预约开始时间前30分钟至预约开始

时间后 10 分钟内签到， 未在规定时间内签到视为违规1次。

(3)违规处理：违规3次的账号， 将被禁用预约座位系统

7 日。

(4)取消预约：需在预约时间开始前取消。

(5)预约周期：可预约最近7 天的座位。
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图书馆研修室使用
与管理规则 日3

为规范本馆研修室的管理与使用， 维护公平、 有序的公共

学习环境， 提高空间资源利用效率， 更好地满足师生的学术研

讨、 小组学习、 文化交流等需求， 特制定本规则。 适用千所有

申请使用本馆研修室的师生， 在使用前应仔细阅读并遵守。
1. 预约方式

(1)网络预约：访问网址https://tsg.yyu.edu.cn/, 按照

页面提示进行操作。

(2)微信公众号 预约：关注岳阳学院图书馆微信公众

号， 依次点击
“

我的图书馆
”

—> "研修室预约” 。

温馨提示：读者可提前2天预约， 所有预约方式均需输入

学校统一 身份认证的用户名和密码进行认证。
2. 预约时长与人数

(1)时间规定：研修室开放时间为周 一至周六（不含节

假日及寒暑假）， 可预约时间段为上午8点-12点， 下午1:30至

5:30 。

(2)时长限制：每场次使用时长为1-3小时。 每人每天最

多可预约2个场次， 每人每天总预约时长不超过3小时。

(3)人数要求：使用研修室的小组人数原则上不得少千

4人（其中301、 308室不得少千6人）， 不得超过该研修室规定

的最大容量(307室为8人， 其他研修室为10人）。
� 
� 

3签到与签退

(1)准时签到：预约成功后， 所有参与预约读者必须在

预定使用时间开始后20分钟内， 在所预约研修室门口通过人脸
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